
Biljartbond KVBBL zoekt
Geïntresseerde medewerkers voor secretariaat biljart KVBBL

Doel : Continuïteit elektronische verwerking verzekeren

Werkverdeling : Kandidaten met "veel" of "minder veel" tijd

Statuut : Al-dan-niet lid hoofdbestuur of losse medewerker

Kennisvereisten op 1 of meerdere domeinen :

EXCEL rekenblad

VBA (visual basic) macro's

WORD tekstverwerking

HTML voor publicatie op website

Opleiding : Wordt voorzien in groep (plaats en tijdstip af te spreken)

Zal gebeuren over meerdere dagen

Eigen pc noodzakelijk

Voorbereiding : Installatie op alle pc's + lezen

Software : EXCEL / WORD / NOTEPAD / FILEZILLA

Directories/mappen KVBBL_KNLBB_Scorebord

KVBBL  EXCEL  SPORTBESTUURDER  INVOER Sofie

KVBBL  PUBWWW  SEIZ_22_23

KVBBL  SCOREBORD

Lezen : documentatie doorlezen

Taken :

KALENDERS Uitnodigingen versturen / ontvangen

opstellen

controleren

Bestand kalender/boetes opbouwen

in de lege database plaatsen

publiceren

MATCH UITSLAGEN verzamelen en/of intikken

ook matchen gespeeld in KNLBB

controle / boetes

UITSLAGEN verwerking

+ LEDENLIJST standardiseren

in de database invoeren

rangschikkingen opmaken

rapporten opmaken --> seizoen

ledenlijsten up-to-date houden (kalenders)

publiceren

PROMOTIES Berekening promoties

publiceren

LEDENLIJSTEN jaarlijkse info van de clubs

Opstellen nieuwe ledenlijst (diverse bonden)

Berekening degradaties

controle spelers in 2 bonden

publiceren

SCOREBORD standaarden / tornooien

onderhoud scorebord

installeren in de clubs

TEKSTVERWERKING verslagen vergaderingen

Reglementenbundel onderhouden

opstellen bondsblad

lidkaartjes maken

publiceren

SUPERVISIE bewaking standaarden alom

nazicht website rapporten

onderhoud/aanpassingen excel macro's


